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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/031/2017

Kontraktor Sp. z 0.0. zaprasza do udziatu w postepowaniu dotyczacym osobiste] realizacji wsparcia w zakresie
doradztwa zawodowego, obejmujgcego opracowanie Indywidualnych Planow Dziatania (IPD) oraz realizacje
indywidualnych sesji poradnictwa zawodowego dla uczestnikéw projektow:

»Program aktywizacji zawodowej nieaktywnych zawodowo niepetnosprawnych Wielkopolan w wieku 30+”
(nr projektu RPWP.06.02.00-30-0031/15),

»Kwalifikacje w zawodach deficytowych szansa na nowy start dla nieaktywnych zawodowo wielkopolskich
0so6b niepetnosprawnych z grupy wiekowej 30+” (nr projektu RPWP.06.02.00-30-0032/15),

realizowanych rownolegle w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
OS priorytetowa: 6 Rynek pracy, Dziatanie: 6.2 Aktywizacja zawodowa.

Niniejsze postepowanie ma charakter niepubliczny, jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w rozumieniu sekcji 6.5.2 ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnoéci na lata 2014 - 2020”
z 19 wrze$nia 2016 r. oraz w oparciu 0 zapisy niniejszego zapytania ofertowego.

Ze wzgledu na fakt, iz w dniu opublikowania niniejszego Zapytania ofertowego w zadnym z ww. projektéw
nie zostata podpisana umowa o dofinansowanie projektu, Zamawiajacy upublicznit Zapytanie ofertowe zgodnie
ztreScig pkt. 11 sekcji 6.5.2 ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014 -
2020”.

1. Zamawiajacy

Kontraktor Sp. z 0.0.

ul. Dabrowskiego 75/69, 60-523 Poznan
www.kontraktor.biz.pl

2. Definicje
llekro¢ w niniejszym zapytaniu mowa jest o:

A. Projekcie 031/15 — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,Program aktywizacji zawodowej nieaktywnych zawodowo
niepetnosprawnych Wielkopolan w wieku 30+” (nr projektu RPWP.06.02.00-30-0031/15),

B. Projekcie 032/15 - nalezy przez to rozumie¢ projekt ,Kwalifikacje w zawodach deficytowych szansg na nowy
start dla nieaktywnych zawodowo wielkopolskich oséb niepetnosprawnych z grupy wiekowej 30+” (nr projektu
RPWP.06.02.00-30-0032/15),

C. Projektach - nalezy przez to rozumie¢ tacznie Projekt 031/15 i Projekt 032/15,

D. Zadaniu lub Zadaniach - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednig czesS¢ wsparcia z zakresu doradztwa
zawodowego, opisang szczegdtowo w pkt. 4 Zapytania ofertowego,
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Oferencie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng (w tym réwniez osobe fizyczng prowadzacg
jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg), ktéra w oparciu 0 zasady okre$lone w Zapytaniu ofertowym ubiega
sie o realizacje ustug w ramach niniejszego Postepowania,

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ spotke Kontraktor Sp. z o0.0., ktora jest odpowiedzialna
za realizacje wsparcia w zakresie doradztwa zawodowego w Projektach i nie jest zobowigzana do stosowania
przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych,

Postepowaniu — nalezy przez to rozumieC niniejsze postgpowanie, prowadzone przez Zamawiajgcego
w przedmiocie osobistej realizacji wsparcia w zakresie doradztwa zawodowego w ramach Projektow,

Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami,
Instytucji Posredniczacej — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu,

Uczestnikach — nalezy przez to rozumie¢ bezrobotne i bierne zawodowo osoby niepetnosprawne w wieku
30 i wiecej lat, zamieszkate na terenie woj. wielkopolskiego w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego, objete
wsparciem w ramach Projektow.

Przedmiot Postepowania

Przedmiotem Postepowania jest osobista realizacja wsparcia w zakresie doradztwa zawodowego,
obejmujacego opracowanie Indywidualnych Planéw Dziatania (IPD) oraz realizacje indywidualnych sesji
poradnictwa zawodowego dla Uczestnikow, przy czym szczegGtowy opis przedmiotu zamowienia zawarto
w pkt. 4 Zapytania ofertowego.

Zamoéwienie jest wspoffinansowanie ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Opis przedmiotu zamdwienia wg Wspoinego Stownika Zamowien (CPV): 85312320-8 - ustugi doradztwa.

Przewidywany termin realizacji umowy dotyczacej ustug objetych Postepowaniem: luty 2017 r. - kwiecien
2018 r., przy czym terminy realizacji poszczegdinych Zadan wskazano w pkt. 4 Zapytania ofertowego.

Szacunkowa wartoS¢ zamowienia zostata okreslona na podstawie budzetéw Projektéw oraz na podstawie
przeprowadzonego w dniach 23-25 stycznia 2017 r. rozeznania cenowego i spetnia wymagania dot. wyboru
trybu Postepowania (zapytanie ofertowe zgodnie z zasadg konkurencyjnosci).

Szczegotowy opis przedmiotu Postepowania

A. Postepowanie obejmuje osobistg realizacje wsparcia w zakresie doradztwa zawodowego dla Uczestnikow

C.

w podziale na cztery odrebne Zadania opisane ponize;.

Celem realizacji wsparcia w zakresie opracowania Indywidualnych Planéw Dziatania dla wszystkich
Uczestnikow jest identyfikacja ich sytuacji zawodowej, rozwigzanie zdiagnozowanego problemu zawodowego
poprzez dobor odpowiednich form edukacyjnych, ktére umozliwig podniesienie i dostosowanie kwalifikacji
do zapotrzebowania lokalnego rynku pracy i sytuacji zdrowotnej osob niepetnosprawnych. Istotne jest, by
wszystkie cele i zadania zapisane w IPD byty konkretne, realistyczne i mierzalne, tak aby po zakorczeniu
Projektéw mozna byto oceni¢, w jakim stopniu zostaty osiagniete. Kazdy IPD musi obowigzkowo zawiera¢
informacje nt. optymalnej Sciezki wsparcia dla kazdego Uczestnika, tj. zakresu poszczegolnych form wsparcia,
jakimi powinien zostac¢ objety w ramach danego Projektu.

Celem realizacji wsparcia w zakresie poradnictwa zawodowego jest wsparcie Uczestnikdw w planowaniu ich
rozwoju zawodowego (w trakcie udziatu w Projektach i po ich zakonczeniu), szczegotowe okre$lenie profilu
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miejsc realizacji stazy zawodowych odpowiadajgcych ich potrzebom i mozliwosciom oraz udzielanie porad
z zakresu poruszania sie po rynku pracy odpowiednich do potrzeb poszczegdinych Uczestnikow.

D. Zamawiajacy podzielit przedmiot Postepowania na 4 Zadania:

1) Opracowanie Indywidualnych Planéw Dziatania dla Uczestnikow Projektu 031/15:

Zadanie obejmuje:

i. opracowanie wzorow dokumentow i materiatbw merytorycznych niezbednych do realizacji
Zadania,

ii. diagnoze i identyfikacje sytuacji zawodowej Uczestnika i stopnia jego oddalenia od rynku
pracy, diagnoze mozliwosci doskonalenia zawodowego Uczestnika w kontekscie kwalifikacii
posiadanych przez uczestnika oraz jego stanu zdrowia,

iii. okreslenie potrzeb i mozliwosci danego Uczestnika, Sciezki jego dalszego udziatu w Projekcie
031/15, tematyki szkolenia zawodowego i miejsca odbywania stazu zawodowego oraz zakresu
czasowego wsparcia indywidualnego i adaptacyjnego w Projekcie 031/15,

iv. opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania dla Uczestnika z jego udziatem (IPD musi zosta¢
podpisany przez Uczestnika).

Wsparciem w ramach Zadania objetych bedzie 105 Uczestnikow, z ktérych kazdy wezmie udziat
w 5 godzinach doradztwa zawodowego realizowanego w formule indywidualnych spotkan z doradcg
zaw.

taczna liczba godzin zegarowych doradztwa zaw. planowanych do realizacji w ramach Zadania -
525 godzin.

Przewidywany termin realizacji Zadania: luty — listopad 2017 r.
Opracowanie Indywidualnych Planéw Dziatania dla Uczestnikéw Projektu 032/15:
Zadanie obejmuje:

i. opracowanie wzoréw dokumentdéw i materiatbw merytorycznych niezbednych do realizacji
Zadania,

ii. diagnoze i identyfikacje sytuacji zawodowej Uczestnika i stopnia jego oddalenia od rynku
pracy, diagnoze mozliwo$ci doskonalenia zawodowego w kontekscie kwalifikacji posiadanych
przez uczestnika oraz jego stanu zdrowia,

iii. okreslenie potrzeb i mozliwosci danego Uczestnika, Sciezki jego dalszego udziatu w Projekcie
032/15, tematyki szkolenia zawodowego i miejsca odbywania stazu zawodowego oraz zakresu
czasowego wsparcia indywidualnego i adaptacyjnego w Projekcie 032/15,

iv. opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania dla Uczestnika z jego udziatem (IPD musi zostaé
podpisany przez Uczestnika).

Wsparciem w ramach Zadania objetych bedzie 100 Uczestnikow, z ktérych kazdy wezmie udziat
w 4 godzinach doradztwa zawodowego realizowanego w formule indywidualnych spotkan z doradcg
zaw.

taczna liczba godzin zegarowych doradztwa zaw. planowanych do realizacji w ramach Zadania -
400 godzin.

Przewidywany termin realizacji Zadania: luty — grudzien 2017 r.
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Realizacja poradnictwa zawodowego dla Uczestnikéw Projektu 031/15:
Zadanie obejmuje:

i. opracowanie wzoréw dokumentdéw i materiatbw merytorycznych niezbednych do realizacji
Zadania,

ii. pomoc w planowaniu rozwoju zawodowego, nauke metod aktywnego poszukiwania pracy,
nauke autoprezentacji oraz przygotowanie Uczestnikow do rozmdw rekrutacyjnych,

ii. poradnictwo w zakresie poruszania si¢ Uczestnikow po regionalnym rynku pracy,

iv. wsparcie Uczestnikow w zakresie przygotowania dokumentéw aplikacyjnych (CV, list
motywacyjny).

Wsparciem w ramach Zadania zostang objeci Uczestnicy, dla ktérych tego rodzaju potrzeba zostanie
wskazana w treSci IPD opracowanych w ramach Zadania 1. Wstepnie przewiduje si¢ objecie
wsparciem 45 Uczestnikow, z ktdrych kazdy wezmie udziat w Srednio 5 godzinach poradnictwa
zawodowego realizowanego w formule indywidualnych spotkan z doradcg zaw.

Szczegotowy zakres merytoryczny wsparcia dla danego Uczestnika bedzie uzalezniony od jego
indywidualnych potrzeb wskazanych w tresci IPD opracowanego w ramach Zadania 1.

taczna liczba godzin zegarowych doradztwa zaw. do realizacji w ramach Zadania — 225 godzin, przy
czym ostateczna liczba godzin wsparcia zaleze¢ bedzie od liczby Uczestnikow, dla ktorych potrzeba
udzialu w poradnictwie zaw. zostanie wskazana w tresci IPD oraz od liczby godzin wsparcia
przewidzianych do realizacji na rzecz danego Uczestnika w tresci jego IPD.

Przewidywany termin realizacji Zadania: luty 2017 — kwiecien 2018 r.
Realizacja poradnictwa zawodowego dla Uczestnikéw Projektu 032/15:
Zadanie obejmuje:

i. opracowanie wzorow dokumentow i materiatbw merytorycznych niezbednych do realizacji
Zadania,

ii. pomoc w planowaniu rozwoju zawodowego, nauke metod aktywnego poszukiwania pracy,
nauke autoprezentacji oraz przygotowanie Uczestnikéw do rozmdw rekrutacyjnych,

iii. poradnictwo w zakresie poruszania sie Uczestnikdw po regionalnym rynku pracy,

iv. wsparcie Uczestnikow w zakresie przygotowania dokumentéw aplikacyjnych (CV, list
motywacyjny).

Wsparciem w ramach Zadania zostang objeci Uczestnicy, dla ktdrych tego rodzaju potrzeba zostanie
wskazana w treSci IPD opracowanych w ramach Zadania 2. Wstepnie przewiduje si¢ objecie
wsparciem 100 Uczestnikow, z ktérych kazdy wezmie udziat w $rednio 3 godzinach poradnictwa
zawodowego realizowanego w formule indywidualnych spotkan z doradcg zaw.

Szczegotowy zakres merytoryczny wsparcia dla danego Uczestnika bedzie uzalezniony od jego
indywidualnych potrzeb wskazanych w tresci IPD opracowanego w ramach Zadania 2.

taczna liczba godzin zegarowych doradztwa zaw. do realizacji w ramach Zadania — 300 godzin, przy
czym ostateczna liczba godzin wsparcia zaleze¢ bedzie od liczby Uczestnikéw, dla ktérych potrzeba
udziatu w poradnictwie zaw. zostanie wskazana w tresci IPD oraz od liczby godzin wsparcia
przewidzianych do realizacji na rzecz danego Uczestnika w tresci jego IPD.

Przewidywany termin realizacji Zadania: luty 2017 — styczeh 2018 r.
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E. Wszystkie Zadania zostang zrealizowane zgodnie ze szczegotowymi warunkami realizacji ustug okreslonymi
w pkt. 5 Zapytania ofertowego oraz zgodnie z tresScig umowy zlecenia, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 3
do Zapytania ofertowego.

5. Szczegotowe warunki realizacji ustug objetych Postepowaniem

A. Opracowanie wzoréw dokumentow i materiatdw merytorycznych niezbednych do realizacji poszczegdinych
Zadan:

1) Bezzwtocznie po podpisaniu umowy z Zamawiajacym, Oferent wybrany do realizacji danego Zadania
opracuje propozycje wzorow dokumentow i materiatdw merytorycznych, ktore bedg wykorzystywane
przy jego realizacji.

2) Zakres dokumentéw i materiatdw merytorycznych musi obejmowac co najmniej:
I. listy obecnosci Uczestnikow potwierdzajace udziat w sesjach doradztwa zaw.,
ii. wzor Indywidualnego Planu Dziatania (w ramach Zadania 1i 2),

ii. wzor formularza ustugi doradcy zaw., dokumentujacy zakres poradnictwa zaw. udzielonego
Uczestnikowi (w ramach Zadania 3 i 4).

3) Oferent jest zobowigzany do zamieszczenia na dokumentach i materiatach merytorycznych informacii
o wspoffinansowaniu Projektu z EFS przy wykorzystaniu udostepnionych przez Zamawiajgcego
logotypow.

4) Oferent jest zobowigzany do osobistego opracowania dokumentéw i materiatbw merytorycznych
| podpisujgc umowe oSwiadcza, ze przystugujg mu do nich autorskie prawa majatkowe, ktore przenosi
na Zamawiajgcego na podstawie tejze umowy. Udostepnianie dokumentéw i materiatow
merytorycznych Uczestnikom nie moze bowiem narusza¢ praw autorskich osob trzecich.

5) Wersja elektroniczna dokumentéw i materiatbw merytorycznych musi zosta¢ przedstawiona
do akceptacji Zamawiajagcego w ciggu 10 dni roboczych od podpisania umowy z Oferentem;
akceptacja Zamawiajacego zostanie potwierdzona protokotem zdawczo-odbiorczym.

6) Wydruk dokumentdw i materiatbw merytorycznych zostanie przeprowadzony przez Oferenta na jego
koszt w ramach wynagrodzenia za realizacje doradztwa zaw.

7) Akceptacja ww. materiatow i dokumentdw zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego.
B. Realizacja wsparcia w zakresie doradztwa zaw. w ramach poszczegdinych Zadan:

1) Wstepny zakres tematyczny oraz wymiar godzinowy wsparcia przypadajacy na Uczestnika w ramach
danego Zadania okreslony zostat w pkt. 3 Zapytania ofertowego, przy czym Oferent ma mozliwo$¢
rozszerzenia go o inne zagadnienia.

2) Liczba godzin doradztwa zaw. zrealizowanych w ramach danego Zadania uzalezniona bedzie od:
i. liczby Uczestnikdw biorgcych udziat w danym Projekcie (Zadanie 1 2),

ii. liczby Uczestnikow, dla ktérych udziat w poradnictwie zaw. zostat wskazany jako niezbedna
forma wsparcia w tresci Indywidualnych Planéw Dziatar oraz od liczby godzin poradnictwa
zaw. przewidzianych do realizacji na rzecz poszczegdlnych Uczestnikéw w tresci ich IPD
(Zadanie 31 4).
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Oferent zobowigzany jest do osobiste] realizacji doradztwa zaw.; ze wzgledu na treS¢ wnioskow o
dofinansowanie Projektdw, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci korzystania przez Oferenta z ustug
podwykonawcdw i innych osdb trzecich (pracownicy, wspotpracownicy itp.).

Wspdipraca z Oferentem odbywac sie bedzie w oparciu 0 umowe zlecenia, ktorej wzor stanowi
Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Zlecenia Realizacji Ustug, zawierajace informacje na temat termindw i miejsc realizacji poszczegélnych
sesji doradztwa zaw. bedg przekazywane Oferentowi na biezaco, nie pdzniej jednak niz w terminie
wskazanym przez niego w tresci formularza ofertowego w stosunku do planowanego terminu realizacji
danej sesji doradztwa zawodowego, ktory to termin stanowi podstawe oceny w zakresie kryterium
Elastyczno$¢, zgodnie z pkt. 12 Zapytania ofertowego,

Zamawiajacy zastrzega, ze doradztwo zaw. moze réwniez odbywaé sie w dni ustawowo wolne
od pracy (pod warunkiem wyrazenia przez Oferenta w tresci formularza ofertowego zgody na realizacje
doradztwa zaw. takze w dni ustawowo wolne od pracy) oraz moze by¢ realizowane w godzinach
popotudniowych i wieczornych.

Zamawiajacy zapewni sale na potrzeby realizacji doradztwa zaw. na terenie woj. wielkopolskiego,
w miejscowos$ciach zamieszkania poszczegéinych Uczestnikéw lub w innych dogodnych dla nich
lokalizacjach.

Wszystkie sesje doradztwa zaw. realizowane bedg na terenie woj. wielkopolskiego.

Koszty dojazdu Oferenta do miejsc realizacji doradztwa zaw., koszty noclegu Oferenta i tym podobne
wydatki sg pokrywane w catosci przez Oferenta i powinny zosta¢ uwzglednione w zaproponowane;
przez niego stawce wynagrodzenia.

10) Oferent bedzie prowadzit kompletng dokumentacje sesji doradztwa zaw. zgodnie z pkt. 5A Zapytania

ofertowego.

11) W terminie 5 dni roboczych od zakonczenia realizacji danej sesji doradztwa zaw., Oferent przekaze

Zamawiajgcemu komplet dokumentow i materiatdw merytorycznych dotyczacych tej sesji doradztwa
zaw.

12) Zamawiajacy potwierdzi prawidtowo$¢ realizacji sesji doradztwa zaw. przeprowadzonych przez

Oferenta w danym miesigcu kalendarzowym podpisujgc protokot zdawczo-odbiorczy po odebraniu
i weryfikacji wszystkich dokumentow i materiatbw merytorycznych dotyczacych sesji doradztwa zaw.
zrealizowanych przez Oferenta w tym miesigcu kalendarzowym.

6. Warunki udziatu w Postepowaniu, informacja na temat zakresu wykluczenia

A. W Postepowaniu moga bra¢ udziat Oferenci, ktdrzy tacznie spetniajg nastepujace warunki:

1)

Posiadajg niezbedng wiedze i dosSwiadczenie umozliwiajgce skuteczng realizacje ustug objetych
Postepowaniem, 1. legitymujq sie wyksztatceniem wyzszym, posiadajg kwalifikacie z zakresu
doradztwa zawodowego (licencja doradcy zaw., ukonczone studia wyzsze lub studia podyplomowe z
zakresu doradztwa zaw.) oraz minimum 2. letnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie doradztwa
zawodowego, w tym z osobami niepetnosprawnymi.

Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym, przy czym przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
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Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta a Oferentem,
polegajace w szczegoinosci na:

i. uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

ii. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

iv. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku do przysposobienia, opieki lub kurateli.

3) W przypadku os. fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg — posiadajg wpis do Rejestru
Agenciji Zatrudnienia (KRAZ).

. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium
,Spetnia-nie spetnia” w oparciu o tre$¢ oferty ztozonej przez Oferenta oraz wymaganych zatacznikdw, zgodnie
z pkt. 819 Zapytania ofertowego.

. Nie spetnianie przez Oferenta warunkdéw udziatu w Postgpowaniu skutkowa¢ bedzie jego wykluczeniem
i odrzuceniem ztozonej oferty bez mozliwo$ci uzupetnienia.

Oferty cze$ciowe i wariantowe

. Zamawiajacy dopuszcza skfadanie przez Oferentéw ofert czesciowych na poszczegdlne Zadania, o ktorych
mowa w pkt. 3 Zapytania ofertowego. Ztozona przez Oferenta oferta moze dotyczy¢ realizacji doradztwa zaw.
w ramach jednego lub wiekszej liczby Zadan, przy czym, zgodnie z pkt. 12 Zapytania ofertowego ocena ofert
bedzie przeprowadzana odrebnie dla kazdego Zadania.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania przez Oferentow ofert wariantowych.

Przygotowanie oferty

A. Kazdy z Oferentdw sktada jedng oferte wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

. Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac treSci Zapytania ofertowego, oferta powinna zosta¢ w petni wypetniona.
W szczegolno$ci, Oferent powinien wypemi¢ wszystkie pola dotyczace ceny w formularzu ofertowym, podajac
oferowane ceny brutto w ztotych polskich.

. Cena brutto wskazana przez Oferenta w ofercie obejmuje wszystkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy
w zwigzku z realizacjg doradztwa zaw., w szczegoIno$ci koszty dojazdu na miejsce realizacji doradztwa zaw.,
koszty noclegu, koszty sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne poniesionych przez Zamawiajacego
oraz (w przypadku Oferentéw bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza) podatek
VAT w wysoko$ci obowigzujgcej w dniu powstania zobowigzania podatkowego.

D. Oferent przed terminem zakoniczenia sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofac oferte.

. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert zostang zwrdcone przez Zamawiajacego.

F. Ztozona oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng

czytelng technika. Oferta powinna by¢ podpisana iparafowana przez Oferenta lub osobe uprawniong
do reprezentowania Oferenta zgodnie z dokumentem ewidencyjnym lub udzielonym przez Oferenta
petnomocnictwem do ztozenia Oferty.

~
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Ztozona oferta powinna zawiera¢ 30. dniowy termin zwigzania oferta, przy czym bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert okre$lonym w pkt. 11 Zapytania ofertowego.

Wymagane oswiadczenia i dokumenty
Wraz z oferta, kazdy z Oferentéw jest zobowigzany do ztozenia nastepujacych o$wiadczen i dokumentéw:

1) Oswiadczenie potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w Postgpowaniu, zgodnie z Zatgcznikiem
nr 2 do Zapytania ofertowego.

2) Zaparafowany wzér umowy, stanowigcy Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego (kazda strona umowy
powinna by¢ zaparafowana).

3) Aktualne zadwiadczenie o wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku Oferentdw bedacych osobami
fizycznymi prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarcza).

4) Dokumenty potwierdzajace uprawnienie 0séb podpisujacych oferte do reprezentacji Oferenta przy
sktadaniu oferty, o ile oferta nie zostata podpisana przez Oferenta.

5) Os$wiadczenie Oferenta, ktdrego dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalno$ci
srodkéw w Projekcie (Zatacznik nr 4/Zatacznik nr 5).

Wszystkie sktadane przez Oferenta dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu badz kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Oferenta lub osobe uprawniong do reprezentaciji Oferenta przy
sktadaniu oferty.

Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ przettumaczone na jezyk polski. W przypadku, gdy ttumaczenie
bedzie sktadane w kopii, przepis akapitu poprzedzajacego stosuje sie. Zamawiajacy moze jednak zazadac
przedtozenia ttumaczenia przysiegtego dokumentu lub dokumentoéw ztozonych przez Oferenta w wyznaczonym
przez siebie terminie.

W przypadku sktadania oferty drogq elektroniczng, podpisana oferta wraz z wymaganymi dokumentami
powinna by¢ zeskanowana i przestana drogg mailowg na adres poczty elektronicznej wskazany w pkt. 11
Zapytania ofertowego.

Oferent wybierajac forme, w ktdrej sktada oferte akceptuje wszelkie konsekwencije z tym zwigzane.

Osoby upowaznione do kontaktu z Oferentami

Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do kontaktu z Oferentami jest p. Paulina Migsikowska,
tel. 663 770 990, email: p.miesikowska@kontraktor.biz.pl.

Oferenci majg prawo zgtasza¢ osobie upowaznionej do kontaktu z Oferentami dodatkowe pytania dotyczace
Zapytania ofertowego oraz warunkow udziatu w Postepowaniu, pisemnie lub za pomocg poczty elektroniczne;.

Odpowiedzi zostang udzielone Oferentowi bedacemu autorem pytania w ciggu 2 dni roboczych od dnia
zadania pytania oraz opublikowane (bez wskazywania Oferenta bedacego autorem pytania) na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Ztozenie oferty
Oferty nalezy sktada¢ drogg pocztowg, pocztg kurierska, osobiscie lub drogg elektroniczna.
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W przypadku sktadania oferty drogg pocztowa, kurierem lub osobiScie powinna zosta¢ umieszczona w
zaklejonym lub zalakowanym opakowaniu z wyraznym oznaczeniem ,OFERTA — ZAPYTANIE OFERTOWE
01/031/2017, NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA”.

W przypadku sktadania oferty drogq elektroniczna, w tytule e-maila nalezy wpisa¢ ,OFERTA - ZAPYTANIE
OFERTOWE 01/031/2017, NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA”.

Oferta powinna zostac¢ dostarczona na nastepujacy adres:

Kontraktor Sp. z o.0.
ul. Dabrowskiego 75/69, 60-523 Poznan

lub
p.miesikowska@kontraktor.biz.pl

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06 lutego 2017 r. W przypadku sktadania oferty osobiscie, informujemy,
ze miejsce skfadania ofert (adres wskazany w pkt. D) czynne jest do godziny 16:00. W przypadku ofert
nadanych drogg pocztowg, o zachowaniu terminu decyduje data nadania oferty w placowce pocztowej.

Publiczne otwarcie ofert nastapi pod adresem wskazanym w pkt. D w dniu 07 lutego 2017 r. o godz. 16:00.
Zamawiajacy dokona wowczas otwarcia ztozonych ofert, co w przypadku ofert ztozonych w formie
elektronicznej polega¢ bedzie na odczytaniu wiadomosci Oferenta zawierajacej oferte i wydrukowaniu oferty
oraz zatgczonych do niej dokumentow. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg
przeznaczyt na realizacie zamdwienia objetego Postepowaniem, a po otwarciu ofert poda ceny
zaproponowane przez Oferentébw oraz informacje stanowigce podstawe do dokonania oceny w zakresie
kryteribw Gotowos¢ do realizacji doradztwa zawodowego w dni ustawowo wolne od pracy oraz Elastyczno$¢.

Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty

Oferta zostanie odrzucona jezeli:
1) Jej treS¢ nie odpowiada treSci Zapytania ofertowego.

2) Nie zostata przygotowana w oparciu o formularz ofertowy, stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

3) Nie zostata podpisana przez Oferenta lub osobe uprawniong do reprezentacji Oferenta przy sktadaniu
oferty.

4) Zostata zlozona przez Oferenta nie spetiajagcego warunkéw uprawniajacych do udziatu
w Postepowaniu lub Oferenta podlegajacego wykluczeniu zgodnie z pkt. 6 Zapytania ofertowego.

5) Nie zawiera wymaganych o$wiadczen i dokumentéw przygotowanych zgodnie z pkt. 8 i 9 Zapytania
ofertowego, badz te oswiadczenia i dokumenty zostaty przygotowane w sposdb niezgodny z zapisami
pkt. 81 9 Zapytania ofertowego.

Z tytutu odrzucenia oferty Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

D. Zamawiajgcy w toku oceny ofert moze zgdac¢ od Oferentow dodatkowych wyjasnien dotyczacych ich tresci.

E. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawiania w tre$ci ofert oczywistych omytek pisarskich, zawiadamiajac

o tym Oferenta.

[¢)]
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13. Kryteria oceny ofert

A
B.

Ocena ofert bedzie przeprowadzana odrebnie dla kazdego Zadania w oparciu o te same kryteria oceny ofert.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria oceny:
1) Cena - waga 60% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 60 pkt.).

2) Gotowos¢ do realizacji doradztwa zawodowego w dni ustawowo wolne od pracy - waga 10%
(maksymalnie mozliwych do uzyskania 10 pkt.).

3) Elastycznosé - waga 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30 pkt.).
W zakresie kryterium Cena:

1) Najwyzszqg liczbe punktdw otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto za realizacje jednej
godziny doradztwa zaw. w ramach danego Zadania.

2) Pozostate oferty zostang ocenione zgodnie ze wzorem:
Liczba punktow oferty = cena oferty najnizszej x 60 / cena oferty ocenianej
W zakresie kryterium Gotowos¢ do realizacji doradztwa zawodowego w dni ustawowo wolne od pracy:

1) W przypadku zadeklarowania przez Oferenta gotowosci do realizacji doradztwa zaw. w dni ustawowo
wolne od pracy, jego oferta otrzyma 10 punktdéw, w innym przypadku oferta otrzyma 0 punktow.

2) W przypadku otrzymania 10 punktéw za opisywane kryterium oceny, Oferent bedzie zobowigzany
do realizacji doradztwa zaw. w dni ustawowo wolne od pracy w catym okresie obowigzywania umowy
zawartej z Zamawiajacym.

W zakresie kryterium Elastycznos¢:

1) Ocenie podlega zadeklarowana przez Oferenta gotowoSC do realizacji doradztwa zaw. w stosunku
do terminu przekazania mu przez Zamawiajacego Zlecenia Realizacji Ustug.

2) Oferty ocenione zostang ocenione zgodnie z ponizszg metodologia;

30 pkt — w przypadku zadeklarowania przez Oferenta gotowosSci do realizacji doradztwa zaw. w
terminie 1 dnia roboczego od przekazania mu przez Zamawiajacego Zlecenia Realizacji Ustug,

20 pkt — w przypadku zadeklarowania przez Oferenta gotowos$ci do realizacji doradztwa zaw. w
terminie 2 dni roboczych od przekazania mu przez Zamawiajacego Zlecenia Realizacji Ustug,

10 pkt — w przypadku zadeklarowania przez Oferenta gotowosci do realizacji doradztwa zaw. w
terminie 3 dni roboczych od przekazania mu przez Zamawiajacego Zlecenia Realizacji Ustug,

0 pkt — w przypadku zadeklarowania przez Oferenta gotowosci do realizacji doradztwa zaw. w terminie
4 i wiecej dni roboczych od przekazania mu przez Zamawiajacego Zlecenia Realizacji Ustug.

3) Oferent zobowigzany jest do kazdorazowego dochowywania wskazanego w ofercie terminu realizacji
doradztwa zaw. w stosunku do terminu przekazania mu przez Zamawiajacego Zlecenia Realizacji
Ustug w catym okresie obowigzywania umowy zawartej z Zamawiajgcym.

Punkty przyznawane bedq z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku.

G. tacznie mozliwych do uzyskania jest 100,00 pkt (jako suma punktéw za poszczegélne kryteria).

Zamawiajacy odrebnie dla kazdego Zadania dokona wyboru Oferenta, ktorego oferta nie zostata odrzucona
oraz uzyskata najwiecej punktow obliczonych jako suma punktdéw uzyskanych za poszczegdlne kryteria.
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W przypadku gdy dwie lub wigksza liczba ofert dotyczace realizacji doradztwa zaw. w ramach tego samego
Zadania uzyskajg takg sama liczbe punktow, o wyborze oferty najkorzystniejszej zadecyduije:

1) Wyzsza liczba punktdéw uzyskana w ramach kryterium Cena.

2) Wyzsza liczba punktéw uzyskana w ramach kryterium Elastycznos¢ (w przypadku gdy dwie lub
wieksza liczba ofert dotyczace realizacji doradztwa zaw. w ramach tego samego Zadania uzyskajg
takg sama liczbe punktdw i bedg zawieraty takg sama cene).

3) Wyzsza liczba punktéw uzyskana w ramach kryterium Gotowos$¢ do realizacji doradztwa zawodowego
w dni ustawowo wolne od pracy (w przypadku gdy dwie lub wieksza liczba ofert dotyczace realizacii
doradztwa zaw. w ramach tego samego Zadania uzyskajq takg sama liczbe punktdéw, bedg zawieraty
takg sama cene i uzyskajq takg sama liczbe punktéw w ramach kryterium Elastyczno$¢).

W przypadku braku mozliwosci wybrania jednej najkorzystniejszej oferty dla danego Zadania w oparciu o
procedure opisang w pkt. | (wszystkie najkorzystniejsze oferty uzyskajg takgq samg liczbe punktow ogoétem i
takq samg liczbe punktdw w kazdym z kryteriow oceny), Zamawiajacy powtdrzy procedure Zapytania
ofertowego dla tego Zadania.

Proces wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie udokumentowany protokotem.

Zawiadomienie o wyniku Postepowania i podpisanie uméw z Oferentami

Przed uptywem terminu zwigzania oferta, Zamawiajacy zawiadomi pisemnie o wyniku Postepowania
wszystkich Oferentéw, ktdrzy ztozyli oferty.

Informacja o wyniku Postepowania zostanie opublikowana przez Zamawiajgcego na jego stronie internetowe;.

C. Zamawiajacy dla kazdego Zadania podpisze umowe z Oferentem, ktdrego oferta zostata uznana za

G.

najkorzystniejsza w ramach tego Zadania zgodnie z zapisami pkt. 13 Zapytania ofertowego, w oparciu o0 wzor
umowy zgodny z Zatgcznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego.

W przypadku odstapienia przez Oferenta, o ktorym mowa w pkt. C od podpisania umowy z Zamawiajacym,
Zamawiajgcy ma prawo do zawarcia umowy z kolejnym Oferentem wg liczby punktéw uzyskanych w procesie
oceny ofert dla danego Zadania.

Ztozenie wraz z ofertg zaparafowanego przez Oferenta wzoru umowy jest rbwnoznaczne z zaakceptowaniem
wszystkich jej zapiséw przez Oferenta.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci umowy zawartej z Oferentem w stosunku do wzoru
okreslonego w Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego poprzez zawarcie pisemnego aneksu w nastepujacych
przypadkach:

1) Zmiana liczby Uczestnikdw objetych doradztwem zaw. w ramach Zadania.
2) Zmiana liczby godzin doradztwa zaw. przypadajgcych na Uczestnika w ramach Zadania.

3) Wystapienie okolicznosci sity wyzszej lub innych okolicznosci niezaleznych od Zamawiajacego
i Oferenta, uniemozliwiajacych lub w istotny sposéb zmieniajacych sposéb realizacji umowy zawartej
z Oferentem.

4) Zmian przepisdéw prawa w stosunku do obowigzujacych w dniu podpisania umowy z Oferentem.

5) Otrzymania informacji lub decyzji Instytucji Posredniczacej, ktore w istotny sposéb zmieniatyby sposéb
realizacji umowy zawartej z Oferentem.

Podpisujac umowe z Zamawiajacym, Oferent o$wiadcza, Ze:

-
-
©
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1) Obcigzenie wynikajace z realizacji umowy nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych Oferentowi.

2) taczne zaangazowanie zawodowe Oferenta w realizacje umowy, w realizacje innych projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i EFS oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, nie moze
przekroczy¢ 276 godzin miesigcznie.

15. Informacje dodatkowe

A

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Postepowania w catosci, bez podawania przyczyn.
Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione przez Zamawiajacego takze po terminie zlozenia ofert jezeli
najkorzystniejsza oferta dla danego Zadania zawiera cene wyzszg od kwoty jaka Zamawiajacy planuje
przeznaczy¢ na realizacje ustug objetych Postepowaniem w ramach danego Zadania, chyba, ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny wynikajacej z najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od podpisania umoéw z Oferentami w przypadku
odstapienia przez Instytucje Posredniczaca od podpisania uméw o dofinansowanie Projektu 031/15 i Projektu
032/15.

W ramach Postepowania Zamawiajgcy nie przewiduje wnoszenia przez Oferentéw wadium.

Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnoSci za jakiekolwiek koszty poniesione przez
Oferentdw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

16. Zataczniki

oo w >

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w Postepowaniu
Zatgcznik nr 3 — Wzor umowy

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie Oferenta, ktdrego dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci $rodkoéw w Projekcie nr 031/15

Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie Oferenta, ktdrego dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci $rodkéw w Projekcie nr 032/15
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